
HƯỚNG DẪN ĐĂNG NHẬP OFFICE 365/ TUTORIAL ON SIGNING IN OFFICE 365 

Bước 1: Trên trình duyệt (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Safari…) Quý phụ 

huynh vào https://www.office.com và chọn Đăng nhập (Sign in). / Open a web browser (Google 

Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Safari, etc.) and go to https://www.office.com and select 

"Sign in". 

 

 

Bước 2: Nhập địa chỉ email đã được trường cấp (có dạng tenholotviettat@sakuraolympia.edu.vn)./ Enter the 

email address provided by the school (formatted as yournameabbriviated@sakuraolympia.edu.vn). 

 

https://www.office.com/
https://www.office.com/
mailto:tenholotviettat@sakuraolympia.edu.vn)./
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Bước 3: Nhập mật khẩu (password) cũng đã được trường cấp. (Mật khẩu: O12345@@, trong 

trường hợp sai mật khẩu: vui lòng liên hệ Mr Tâm để được hỗ trợ)/ Enter the password also 

provided by the school. (Password: O12345@@. If there is an issue with the password, please 

contact Mr. Tâm for assistance.) 

 

Bước 3.1: Nhập mật khẩu cũ (Current Password), rồi thay đổi mật khẩu mới (New password) và xác 

nhận lại mật khẩu mới này (Confrm password/ Enter the current password, then change to a new 

password and confirm the new password. 

Note: This step may not be required for some accounts. 
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Bước 4: Quý phụ huynh chỉ chọn bước kế tiếp (Next)/ Click "Next". 

 

 

Bước 5: Quý phụ huynh cài đặt ứng dụng Microsoft Authenticator trên thiết bị di động của mình, 

sau đó chọn bước kế tiếp trên máy tính (Next)/ Install the Microsoft Authenticator app on your 

mobile device, then click "Next" on your computer. 
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Lưu ý: không được gỡ bỏ ứng dụng Microsoft Authenticator trên thiết bị di động của mình, nếu có 

thây đổi thiết bị di dộng sau khi cài ứng dụng Microsft Authenticator vui lòng liên hệ Mr Tâm để 

được hỗ trợ./ Note: Do not uninstall the Microsoft Authenticator app on your mobile device. If you 

change your mobile device after installing the app, please contact Mr. Tâm for assistance. 

Bước 6: Ở của sổ mới hiện ra, Quý phụ huynh chọn Thêm tài khoản cơ quan hoặc trường học 

hoặc Quét mã QR trên thiết bị di động của mình, sau đó chọn bước kế tiếp trên máy tính (Next)/ In 

the new window, enter the code displayed on the Microsoft Authenticator app and click "Yes", then 

"Next". 
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Bước 7: Ở của sổ mới hiện ra, phụ huynh nhập số hiển thị bên dưới trên ứng dụng Microsoft 

Authenticator rồi nhấn ĐÚNG, sau đó chọn kế tiếp trên máy tính (Next)/ In the new window, enter 

the code displayed on the Microsoft Authenticator app and click "Yes", then "Next". 

  

 

Bước 8: Quý phụ huynh được yêu cầu xác nhận luôn đăng nhập với tài khoản này bằng cách chọn ô 

Don’t show this again và bấm Yes, rồi chọn kế tiếp (Next)/ You may be asked to confirm always 

signing in with this account by checking the box "Don't show this again" and clicking "Yes", then 

"Next". 
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Vậy là xong. Chúc mừng quý phụ huynh, phụ huynh đã có thể sử dụng (miễn phí) các ứng dụng và 

dịch vụ dành cho giáo dục của bộ Office 365 (A1)./ Congratulations! You now have access to the 

free applications and services for education in the Office 365 (A1) suite. 

 

Một số ứng dụng quý phụ huynh có thể tải về (Download), cài đặt (Install) và dùng trên máy tính 

của mình, một số ứng dụng khác dùng trực tiếp trên trình duyệt Web. Các ứng dụng và dịch vụ cũng 

dùng được trên các thiết bị di động (điện thoại thông minh và máy tính bảng)./ Some applications 

can be downloaded, installed, and used on your computer, while others are accessible directly 

through a web browser. These applications and services are also available on mobile devices, such 

as smartphones and tablets. 
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Chức năng và cách sử dụng các ứng dụng và dịch vụ của bộ Office 365 (A1) này chúng tôi sẽ lần 

lượt trình bày trong các phần kế tiếp của tài liệu này./ The functions and usage of these Office 365 

(A1) applications and services will be explained in detail in the following sections of this document. 

 

 


